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I. PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA SRODOWISKA
SZKOLNEGO

1. Wszyscy pracownicy szkoty, ktérzy znajduja sie na terenie budynku szkoty lub
terenach przylegtych, zobowiazani sa do natychmiastowego reagowania na wszelkie
zachowania nieznanych oséb oraz zwracania uwagi na nietypowe przedmioty
pozostawione w okolicy szkoly i natychmiastowego zglaszania takich sytuacji
osobom pelnigcym funkcje kierownicze lub innym ich reprezentujacym.

W szczego6lnosci:

a/monitorowania budynku szkoly, terenéw przyleglych do budynku, jego
wyposazenia i otoczenia (obszar przylegly do budynku z infrastruktura nalezaca do
placowki, ograniczony ogrodzeniem), zwracania szczegdlnej uwagi na osoby
poruszajace si¢ w otoczeniu szkoty, obserwujace szkote, wchodzace na jej teren lub
pojawiajace sie¢ w okolicy szkoty.

b/zwracania uwagi na nietypowe przedmioty pozostawione w okolicy szkoty lub
pojazdy zaparkowane w nietypowych miejscach lub o szczegélnych cechach - bez
tablic rejestracyjnych, swiadczace o duzym wyeksploatowaniu, auta dostawcze lub
nienalezace do pracownikéw szkoty, rodzicow (pozostawione na dluzszy czas bez
opieki).

2. Po zakoniczeniu zajeé, nalezy zamykaé¢ drzwi i bramy prowadzace do szkoty.
Osoby odpowiedzialne - panie z obstugi administracyjnej szkoly lub ostatnia
wychodzaca ze szkoly osoba wg grafiku.

3. Do budynku prowadzi jedno gtéwne wejscie. Klucze wejéciowe znajduja sie
w stalym posiadaniu oséb upowaznionych.

Za klucze do drzwi wejsciowych budynku odpowiada dyrektor, panie z obstugi
administracyjnej szkoty. Zestaw zapasowych kluczy i ksiega wpisow znajduje sig¢ u pani
Sekretarki

4. Obowigzkiem pani dozorujacej jest monitorowanie gtéwnego wejscia do szkoty
i niedopuszczanie do swobodnego poruszania sie po terenie szkoty osoby wchodzacej
do budynku (niezwigzanej z codziennym zyciem szkoly) i skierowanie jej do
sekretariatu, gdzie nastapi weryfikacja danych i zapis w ksiedze wejsc.

Pani dozorujgca, ktora opuszcza stanowisko, jest zobowigzana do zgloszenia tego faktu
w sekretariacie szkoty.



AKADEMICKIE LICEUM OGOLNOKSZTALCACE ,,LINGWISTA” IM. HYMNU NARODOWEGO

II. PROCEDURA -WTARGNIECIE NAPASTNIKA /TERRORYSTY

1) System alarmowy Placowki zawiera hasto ,napastnik” - ( dZwiek ); wyraznie odrdznia sie

on od systemu alarmowania na wypadek ewakuacyi i dotyczy vrzypadku, ¢dy zaistnieje

koniecznosé pozostania w pomieszczeniach.

W przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) z niebezpiecznym narzedziem

lub bronig, ktory strzela do oséb znajdujacych sie na korytarzu i w salach

lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec, nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj sie)

Wycisz i uspokoéj uczniow

Zaopiekuj sie uczniami ,nalezy zwrécic szczegdlna uwage na dzieci, ktére
specyficznie reaguja na stres i mogq mie¢ problemy z opanowaniem emocji
Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczyc¢ telefony

Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowq - SMS o zaistniatej sytuacji -
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest
natychmiastowe przekazanie informagji policji , Terrorysta - osoba
postugujaca sie bronig, ktéra eliminuje lub prébuje wyeliminowaé osoby
znajdujace sie na okreslonym obszarze, w obiekcie lub budynku”.

Zaston okno, zga$ Swiatlo - nalezy zaciemnic sale aby utrudni¢ obserwacje
0s6b zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspoétpracujace z
napastnikami, a znajdujace sie na zewnatrz obiektu szkolnego

Nie przemieszczaj sie .Stari ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi .
Zejdz z linii strzalu, pol6z sie na podlodze

Jezeli padna strzaly, nie krzycz.

Nie otwieraj nikomu drzwi

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra
moze by¢ ostatnig szansa na uratowanie zycia.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préby oporu moga
by¢ uznane przez napastnikéw jako akt agresji i zakonczy¢ sie $miercig
zaktadnikow.

Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon
Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego .

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze
zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje
w sytuacji.

Nie zwracaj na siebie uwagi.

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny.

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak
szacunku czy agres;ji i zosta¢ ukarane.

Uspokdéj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu.
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e Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.
e Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniéw.
e Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

3. W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

e Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych

e Nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac .

e DPol6z sie na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlorimi najlepiej na
wysokosci glowy

e Stuchaj poleceri i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dziataniom

e Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawiacych

e Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami.

e Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy

e Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty
dopoki twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.

e Po wydaniu polecenia wyjscia - opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal
sie we wskazanym kierunku.

e Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru
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[II. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAMACHU
BOMBOWEGO

/Dotyczy wszystkich pracownikéw, ktorzy znalezli si¢ w centrum zdarzenia/

1. Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu tadunku wybuchowego
zapamietaj jak najwieksza ilos¢ szczegotéw - uzyskane informacje/szczegéty moga
by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje -
w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy
z przypomnieniem sobie istotnych informacji

3. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole
za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty

4. Po uslyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi byé rozpoczeta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnalu. Ma ona na celu ochrone personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komoérkowy

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwloczne wykonywanie wszystkich poleceri osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialna za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, ulatwi zakoriczenie ewakuacji calosci personelu szkoty

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég
ewakuacyjnych

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury: Dyrektor placowki lub osoba

przez niego upowazniona.
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IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DOSTRZEZENIA
PODEJRZANEGO PAKUNKU

1) Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zalozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$é¢ nie
zostanie wykluczona

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie préby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej
substancji (tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku

nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje calosci personelu
szkoty

5) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji tadunku

6) Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komérkowy

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwloczne wykonywanie wszystkich poleceni osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialna za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, utatwi zakoriczenie ewakuacji calosci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég
ewakuacyjnych.

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury: Dyrektor placowki lub osoba

przez niego upowazniona.
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V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
WEWNETRZNEGO

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole naleza: agresywne
zachowania ucznia oraz zjawisko tzw. fali, korzystanie przez uczniéw z substancji
psychoaktywnych, kradziez lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow
wartosciowych, pedofilia, pornografia, prostytucja, picie alkoholu, wypadek lub
czyn karalny dokonany przez ucznia

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktéra zauwazyla

przedmiotowe zachowanie lub ktérej je zgloszono. O stopniu zaawansowania

procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placowki,

a w przypadku jego nieobecnosdci wicedvrektor, pedagog szkolny lub nauczyciel

zastepujacy.

1.Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoly, ktéry
zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie
tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy i zdecydowany
przekazaé¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy
mowié dobitnie, glosno, stanowczo, uzywac krétkich komunikatéw. W razie potrzeby
nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

2. Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jeéli jest obecna w danym dniu
w szkole), pedagoga i dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/nauczyciela
oraz rodzicéw (opiekunéw prawnych) agresora i ofiary.

3. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) w/w osoby odpowiedzialne
natychmiast wzywaja karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw
(opiekunéw prawnych).

4. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty(lub
osoby zastepujacej)

5. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

6. Pedagog szkolny lub wychowawca (ew. nauczyciel obserwujacy zdarzenie)
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze
sprawca i ofiara. Z rozméw sporzadzaja notatke.
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7. Pedagog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazac, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

8. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagaja
rowniez $wiadkowie ataku. Pedagog lub wychowawca powinien przeprowadzié
rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy
i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

9. W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi
skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zaleza
dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie i/lub regulaminie szkoty.
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VI. PROCEDURA REAGOWANIA W SZKOLE W SYTUAC]I UTAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY

I. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:

Osoba zgtaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczeni, jego rodzice
lub inni uczniowie - $wiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od tego, kto
zglasza przypadek cyberprzemocy, procedura interwencyjna obejmuje:

* udzielenie wsparcia ofierze przemocy;

* zabezpieczenie dowodéw i ustalenie okolicznosci zdarzenia;

* wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiana
postawy ucznia.

II. Ustalenie okolicznosci zdarzenia, konsekwencje i zadoS¢uczynienie:

1. Jedli wiedze o zajéciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawcy, powinien
przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga
szkolnego i dyrektora.

2. Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy
zdarzenia i zaplanowaé dalsze postepowanie (ustalenie okolicznosci zdarzenia
i ewentualnych swiadkow).

3. Nalezy zadba¢ o udzial nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej,
szczegOlnie na etapie zabezpieczania dowodéw i ustalania tozsamosci sprawcy
cyberprzemocy.

4. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostac¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowaé date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komoérkowego itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawily sie szkodliwe tresci czy
profil.

5. Podejmuje sie dzialania majace na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.
W sytuacji, gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sie
z dostawca ustugi w celu usuniecia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych
materialéw (zgodnie z art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng)

6. W przypadku, gdy zostalo zlamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie,
ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policja.

7. W przypadku gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
wychowawca lub pedagog szkolny powinien podja¢ nastepujace dziatania:

e Przeprowadzenie rozmowy z uczniem, ktérej celem jest ustalenie okolicznosci
zajécia, wspOlne zastanowienie sie nad jego przyczynami i poszukanie rozwig-
zania sytuacji konfliktowej.

¢ Omoéwienie z uczniem skutkéw jego postepowania i poinformowanie o konse-
kwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane.

e Zobowigzanie sprawcy do zaprzestania swojego dzialania i usuniecia z sieci
szkodliwych materiatow.
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e Ustalenie ze sprawca sposobéw zados$¢uczynienia wobec ofiary cyberprze-
mocy.

8. Jedli w zdarzeniu brala udzial wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiac
z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy (nie nalezy konfrontowac
sprawcy i ofiary cyberprzemocy).

9. Nalezy powiadomié rodzicow sprawcy i omoéwié¢ z nimi przebiegu zdarzenia,
a takze zapozna¢ z materialem dowodowym i decyzja w sprawie dalszego
postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

10. Wobec sprawcy cyberprzemocy szkola stosuje kary zawarte w statucie szkoly,
takie same, jak w przypadku kazdego rodzaju przemocy.

11. Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:

* rozmiar i range szkody - czy material zostal upubliczniony w sposéb pozwalajacy
na dotarcie do niego wielu osobom (okreéla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje
ofiara), czy trudno jest wycofa¢ materiat z sieci itp.;

* czas trwania prze§ladowania - czy bylo to dlugotrwate dziatanie, czy pojedynczy
incydent;

* Swiadomos¢ popelnianego czynu - czy dzialanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
Swiadomy, ze wyrzadza krzywde koledze (niektére akty cyberprzemocy popelniane
sa nieSwiadomie lub z niewielka $wiadomoscia konsekwencji), jak wiele wysitku
wlozyt w ukrycie swojej tozsamodci itp.;

* motywacje sprawcy - nalezy sprawdzi¢, czy dzialanie sprawcy nie jest dzialaniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie;

* rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

12. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna
udzielong przez pedagoga szkolnego, wychowawce klasy lub nauczyciela.

13. Rodzice dziecka bedacego ofiara cyberprzemocy zostaja poinformowani
o problemie, podjetych dziataniach szkoly i w miare potrzeb, otrzymuja wsparcie
i pomoc specjalistow.

14. Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja sie
do szkoly, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty
powinien pisemnie powiadomié o zaistnialej sytuacji sad rodzinny, szczegélnie jesli
do szkoty naptywajq informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

15.W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze

(rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania
z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor
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powinien zwréci¢ sie do sadu rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich
srodkow wynikajacych z Ustawy o postepowaniu z nieletnimi.

16. W przypadku szczegélnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa (np.

grozby karalne, propozycje seksualne itp.), dyrektor szkoly zobowiazany jest zglosi¢
te fakty policji i do sadu rodzinnego.
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